東吳大學經濟學系學生校外實習評分表

學生姓名：              系級；             學號：                 評分日期；       年    月    日
實習機構：                    部門：                     工作內容：                                  

實習機構地址:                               連絡人:             電話: (公)            (行動)             

實習期間:      年      月      日~       年      月       日    實習時數總計:              小時
	項目
	評   分   標   準
	評等
	請勾選

	專
業
能
力
50%
	專業知識技能
10％
	能靈活運用相關專業知識技能於工作上
	優
	

	
	
	尚能運用相關專業知識技能於工作上
	良
	

	
	
	相關專業知識技能貧乏
	劣
	

	
	工作品質
10%
	能獨立完成工作要求，並且品質優良
	優
	

	
	
	經指導後，尚可滿足工作要求
	良
	

	
	
	實習技術不熟練、易遺漏，經指導與要求後無明顯進步
	劣
	

	
	工作效率
10%
	經常能提前完成指定工作
	優
	

	
	
	偶爾無法準時完成指定工作
	良
	

	
	
	經常無法準時完成指定工作
	劣
	

	
	情緒管理能力10%
	抗壓性與情緒管理能力佳，不但能接受批評，還能改善缺失
	優
	

	
	
	抗壓性與情緒管理能力尚可，願意接受批評
	良
	

	
	
	抗壓性與情緒管理能力弱，不能接受批評
	劣
	

	
	溝通表達能力
10%
	口語、書寫等能力佳
	優
	

	
	
	口語、書寫等能力尚可
	良
	

	
	
	口語、書寫等能力差
	劣
	

	職
業
倫
理
50%
	學習態度
10%
	主動學習，虛心進取
	優
	

	
	
	願意學習，也期望接受指導
	良
	

	
	
	缺乏主動學習精神，也不太願意接受指導
	劣
	

	
	責任心
10%
	主動積極、配合度高、敬業負責、受人信賴
	優
	

	
	
	偶爾需要督導才能按時完成工作      
	良
	

	
	
	消極被動，時常須被督導
	劣
	

	
	團隊精神
10%
	與同事互動良好，合作態度佳
	優
	

	
	
	大致與同事互動良好，偶爾會有磨擦
	良
	

	
	
	特異獨行，無法與同事相處
	劣
	

	
	出勤狀況
10%
	極少或不曾遲到早退及請假
	優
	

	
	
	偶爾遲到早退及請假
	良
	

	
	
	常遲到早退，常請假，甚至曠職
	劣
	

	
	服裝儀容
10%
	服裝儀容整潔，合乎公司或部門規定
	優
	

	
	
	服裝偶有不整
	良
	

	
	
	不符公司規定，經指正後，仍未改進儀容
	劣
	

	缺曠記錄
	1.病假   2.事假
3.公假   4.喪假
5.遲到   6.曠職
	假別
	
	
	
	
	
	
	總
分
	(滿分100分)

	
	
	日期
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	時數
	
	
	
	
	
	
	
	

	綜合
評語
	
	
	


實習單位主管簽名：      　　          實習單位指導老師：      　　          
經濟學系主任簽名：       　　         經濟學系指導老師：     　　          
東吳大學經濟學系學生校外實習評分參考原則

	評等
	成績

	特優
	95~100

	優
	90~94

	佳
	85~89

	良
	80~84

	可
	70~79

	待改進
	60~69

	未達標準
	0~59


      說明:學生校外實習成績總分低於59分(含)以下者請於綜合評語中具體說明原因。

※敬請於實習結束一週內，郵寄至學系。

