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相關法源

學位授予法第16條規定「取得博士、碩士學位者，

應將其取得學位之論文、書面報告、技術報告或專業實務

報告，經由學校以文件、錄影帶、錄音帶、光碟或其他方式，

連同電子檔送國家圖書館及所屬學校圖書館保存之」

著作權法第15條第3款規定：「依學位授予法撰寫之碩士、

博士論文，著作人已取得學位者」推定著作人同意公開發表其

著作，亦即典藏單位得將紙本論文上架公開陳覽

依據教育部97年7月23日臺高通字第0970140061號函：為

促進學術傳播，博、碩士論文應以公開利用為原則，若延後公開

則需訂定合理期限，其期限至多為5年，且應避免永不公開之情況
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論文繳交前置作業



論文繳交前置作業

• 口試通過後，確定論文內容不再修改

• 確定內容包含封面、摘要、目錄、正文、參考文獻等

• 除封面外，每一頁加入浮水印（浮水印直徑約6~6.5公分）

• 請勿將「紙本論文授權書」加入電子論文內。

• 轉成PDF檔，並合併為一個檔

電子論文

紙本論文

• 電子論文審核通過後，即可進行紙本裝訂作業

• 裝訂前先博碩士論文系統「下載區」→

「東吳大學學位論文紙本著作權授權書」，並

裝訂於紙本論文書名頁次頁



圖書館首頁 >資料查詢 >博碩士論文系統



下載區 > 「紙本著作權授權書」



下載區 >「浮水印」圖檔

* 浮水印從東吳大學博碩士論文系統「下載區」下載

* 為避免檔案格式有誤，請務必自行下載



加入浮水印-1/2

• 將游標停留在檔案中的第一頁執行以下步驟：

•設計(2016、2019) / 版面配置(2013) 浮水印自訂浮水印

下載區 >
「浮水印插入教學」



(1)選取「圖片浮水印」

(2)選取圖片

「下載區」下載之浮水印圖片檔

(3)縮放比例請往下拉選擇「100%」

（MAC電腦請列印出來再調整尺寸比例）

(4) 刷淡 (不要打勾)

(5)浮水印尺寸為6~6.5公分

(請列印紙本後判斷是否符合)

加入浮水印-2/2



論文轉檔

1 檔案→另存新檔

請先將論文Word檔 .doc 格式轉存成PDF格式

點選【存檔類型】
【PDF(*.pdf)】
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PDF檔合併步驟

＊若有多個PDF檔案，才需要進行
檔案合併成一個PDF檔

＊論文電子檔內容，請依各系所規定
加入（有些系所需加入口委簽名單）

＊圖書館審核時，確認包含：
(1)封面、
(2)中英文摘要(含中英文關鍵字)、
(3)目錄、
(4)正文、
(5)參考文獻
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(1)選擇 「Add file 」加入欲合併的所有檔案
(2)利用上下箭頭↑↓調整合併的先後順序
(3)確認所要合併的檔案順序後，執行「 Bind 」
(4)存檔

下載區 >
「PDF檔合併 PDFBinder」(免費)



「紙本著作權授權書」

裝訂於紙本論文

下載區 >

請下載
最新版本表單

2024.03版

*依教育部臺教高通字第1090102797號函，碩博士生因

論文涉及機密、專利事項或依法不得提供
之延後公開原因，請檢附相關證明文件，並經

指導教授、系所主任認定及系所認證蓋章，得申請
論文延後公開。

＊若無以上延後公開原因 請勿勾選「申請延後公開」。

＊依教育部臺高通字第0970140061號函，若延後公開需
訂定合理期限 (延後公開則需訂定合理期限，其
期限至多為5年，且應避免永不公開之情況。)

「紙本著作權授權書」



基本資料建檔



東吳大學博碩士論文系統



電子論文建檔流程

申請建檔

帳號

論文建檔與

管理

審核結果

通知

以電子郵件通知審核結果
請務必填寫

可收到信件之有效信箱



申請建檔帳號
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帳號 : 學號，不需要加@scu.edu.tw

密碼 : 預設為身份證字號全部 (英文字母大寫)

＊申請帳號請確定於當學期畢業再申請，
請勿太早申請，帳號過期

申請建檔帳號



登入東吳大學信箱
webmail 取得帳密

之後即可以此帳密登入
博碩士論文系統

https://webmail.scu.edu.tw

https://webmail.scu.edu.tw/


論文建檔與管理



系統核發之帳號密碼或是
學校email帳號密碼

論文建檔與管理

登入系統



個人資料建檔 ＊為必填欄位

電子郵件請填常用信箱，並確認信箱是否可正常使用，
以免收不到審核結果信件



STEP 1  基本資料建檔 論文名稱
請於“論文中文名稱”輸入原文名稱，
“論文外文名稱”輸入譯名

例如：論文整本用 英文 撰寫，則 中文名稱 請輸入英文
題名； 外文名稱 則輸入中文題名

口試委員
一欄僅限填寫一位口試委員，

多位口試委員，請按下增加欄位填寫

中、外文關鍵詞
均為一個欄位僅限填寫一個關鍵詞；

多個關鍵詞請按下增加欄位填寫



一欄僅限填寫一位口試委員，
多位口試委員，請按下增加欄位填寫

中、外文關鍵詞均為一個欄位僅限填寫一個關鍵詞；
多個關鍵詞請按下增加欄位填寫



中外文摘要、目錄、
參考文獻建檔

目錄請加上頁碼



Step 2  上傳全文
(論文電子檔)

請先將論文pdf 合併為一個檔案
再進行上傳

1
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電子檔案上傳後，請點選「 Full Text 」,
確定檔案可正常開啟

電子全文上傳後
確認檔案可正常開啟



(電子)論文授權書



Step 3
列印及上傳授權書

(電子授權書)

• 全文檔授權填寫
• 列印電子授權書→親筆簽名 (二份)→
• 掃描 國家圖書館學位論文授權書 →

上傳 國家圖書館學位論文授權書 至系統中

1

2 3



列印授權書，系統預設會列印二份，

一份 國家圖書館學位論文授權書 、

一份 東吳大學學位論文授權書

＊請二份正楷親筆簽名後，

將 國家圖書館學位論文授權書

掃描成PDF檔，再於此一檔案上傳至
系統（為110.5月起國家圖書館規定)

Step 3
列印及上傳授權書

(電子授權書)




Step 4 送出審核



圖書館審查重點
博碩士論文系統建檔的
電子論文書目資料。

電子論文PDF檔。

圖書館僅進行論文格式的
審查,不進行論文內容之
查驗。



論文審核與通知



審核通過通知信 • 通過(辦理離校)
• 不通過(修改後重新送審)

同學,您好:



辦理離校



離校手續親自辦理

1. 紙本論文一本 (裝訂「紙本著作權授權書」於書名頁次頁)

2. 電子檔案授權書 (共2張):

國家圖書館學位論文授權書(親筆簽名)

東吳大學學位論文授權書 (親筆簽名)

圖書館

註冊
課務組

1.紙本論文一本

2.其它繳交資料請洽註課組



辦理離校 委託代理
• 1.繳交紙本論文壹冊予圖書館，

2.親筆簽名之國圖與東吳之電子檔案授權書各一份。

• 下載並填寫「東吳大學圖書館辦理離校論文繳交委託書」，請親筆簽名、並留

聯絡電話。

• 備妥具身分證明之證件(如學生證、身分證、健保卡等)，交予受託人。

• 於委託書上親筆簽名。

• 攜帶雙方親筆簽名之委託書、紙本論文壹冊、委託人已親簽之電子檔案授權書兩份

• 備妥具身分證明之證件(如學生證、身分證、健保卡等)

• 檢視雙方具身分證明之證件、確認委託書及授權書是否皆已簽名

• 收取雙方已簽名之委託書壹張、紙本論文壹本、委託人已親簽之電子檔案授權書兩張

*圖書館辦理離校委託書可至圖書館博碩士論文系統「下載區」列印



論文變更申請



• 學位論文抽換
「東吳大學學位論文抽換申請書」
「國家圖書館學位論文抽換申請書」

• 學位論文延後公開
(因涉及機密、專利事項、依法不得提供 需檢附
證明文件並經指導教授及系所主任親簽核可)

「東吳大學學位論文延後公開申請書」
「國家圖書館學位論文延後公開申請書」

論文申請變更

欲申請學位論文抽換或延後公開者，請至

東吳大學博碩士論文系統→下載區 下載申請書



論文申請變更 學位論文已送達國家圖書館，有延後公開或

抽換之需求者，依「大專校院學位論文送存

國家圖書館典藏作業要點」第六點及第七點辦理。

(113年2月16日國圖事字第1130100022A 號令修正)

https://www.ncl.edu.tw/information_296_15177.html
https://www.ncl.edu.tw/information_296_15177.html


學位論文抽換申請書

東吳

東吳大學學位論文抽換申請書

國家圖書館學位論文抽換申請書

國圖
1.填寫
申請書

3.國圖
受理

2.學校
發函



學位論文延後公開申請書
東吳大學學位論文延後公開申請書

國家圖書館學位論文延後公開申請書

因涉及機密、專利事項、依法不得提供，而需延後公開所需檢附之申請書，
請檢附上述延後公開原因之證明文件，並經指導教授及系所主任親簽核可。

國圖東吳
1.填寫
申請書

3.國圖
受理

2.學校
發函



論文相關問題諮詢

業務聯繫

雙溪校區：(02)2881-9471 分機5155 huilung@scu.edu.tw
城中校區：(02)2311-1531 分機2444 amber@scu.edu.tw

• 國定例假日恕不受理

• 論文上傳後約2~3個工作天審核，請耐心等候

• 審查結果，系統皆會以「電子郵件」通知，

請務必留意填寫的email 正確性

學期間

週一至週五 上午 8:30-12:00 

下午 13:00-16:50

寒暑假

週一至週四 上午 8:30-12:00 

下午 13:00-15:50



THANK
YOU


